PROBA PRACTICA
Administrator de patrimoniu - 1 S

Proba practicia se va desfasura in data de 21.11.2024, la ora 9.00. Fiecare candidat va
avea asupra sa actul de identitate si va fi repartizat in laboratorul de informatica, avand de ales
intre laptop si desktop. Candidatii care nu sunt prezenti la repartizarea la posturile de lucru(din
laboratorul de informaticd) sunt considerati absenti.

De la 9.00 la 9.15, candidatii se familiarizeaza cu computerele din laborator si sunt instruiti cu
privire la desfasurarea probei. Apoi, au 15 minute de acomodare. Pot alege sa foloseasca resursele
Open Office sau Microsoft Word — Teams.

Fiecare candidat va primi acelasi subiect:

Partea 1(40p) - editare de cerere de materiale necesare pentru scoald/informare cu privire la o
defectiune/referat de necesitate materiale de curdtenie/rdspuns la o adresd a Primadriei sau o
imbinare de corespondentd pentru informarea cadrelor didactice cu privire Programul “Scoala
dupd scoala”;

Partea a 11-a(30p) — realizarea unui fisier in format xls/ods care include linii, coloane, insumari
automate, calcul de valori medii, maxime, minime;

Partea a I11-a(20p) — crearea&trimiterea unui e-mail/raspunsul la un e-mail si atasarea fisierelor
realizate.

Timpul de lucru este de 30 de minute, incepand cu ora 9.30.

Punctajul minim de trecere este de 70p; nota la proba practica va fi
media_punctajelor_acordate_de_membrii_comisiei.



